
CTT+ 2 次試験（PBT）の提出手順について 

 

必要となる提出書類（フォーム）および、ビデオファイルは、米国にある CTT+採点委員会
にご提出いただきます。 
 
目次 
・ 書類・ビデオファイルの提出 
・ Sharefile リンクを申請する 

・ Sharefile を利用した ビデオアップロード手順 

 

 

 

書類・ビデオファイルの提出 
提出書類（フォーム）は、必ず以下ウェブサイトから送信してください。 
Sharefile サイトに送信されると、35 ドルの手数料が発生しますのでご注意ください。 

 

１．CTT+採点委員会ウェブサイトにアクセスする（右上から「日本語」が選択できます。） 
https://www.cttsubmission.com/   
 
２．「ここをクリックして登録」をクリック 

 

  

https://www.cttsubmission.com/


３．必須事項を入力し、「次のステップ」をクリック 
E メールアドレス 
パスワード 
パスワードの再入力 
※任意で新規に作成してください。提出作業を中断された場合、ログイン画面より再開が可
能となります。 

 

 

４．必須事項を入力し、「送信」をクリック 
名前: ローマ字入力（例：Hanako Suzuki） 
国: Japan を選択 
住所: ローマ字入力 住所（例：3-4-9 Kanda Misaki-cho, Chiyoda-ku, Tokyo） 
電話番号:（例：+81-3-5226-5345） 
タイムゾーン: (GMT+09:00)Asia/Tokyo を選択 
言語: Japanese を選択 

 



５．次のような画面が表示されます。確認メールが送信されます。 

 

 

６．「CTT+ Submission 登録の確認」というメールが届きますので、ご確認ください。「こ
こをクリックしてください」より、アカウントにアクセスします。 
 

 

  



７．サイトに「ログイン」します 

 

 

８．ログイン後、ダッシュボードが表示されます。右上の「新しい試験を登録」をクリック
し、書類の提出を開始します。 

 
  



９．受験される科目より、「登録」をクリック 
・ クラスルームトレーナー認定試験（試験番号 TK0-202） 
・ バーチャルクラスルームトレーナー認定試験（試験番号 TK0-203） 

 

 

１０．必須事項を入力し、「次へ」をクリック 
コンピューターベーステストの日付:   
パフォーマンスベーステスト提出フォーム: 書類フォーム A～D および、CBT のスコアレ
ポート、有効な写真付き身分証明書コピーを一つのファイルにした書類をアップロードし
ます。 
登録番号: スコアレポート参照 
CompTIA Career ID: スコアレポート参照 
CompTIA メンバー/パートナー企業番号: 該当しない場合は空欄で進めてください。 

 

  



１１．次に、ビデオをアップロードし「次へ」をクリック 

 
 
※アップロード完了まで数分かかります。完了すると、以下のようにファイル名の右に緑色
のチェックマークが表示され、右下の「次へ」ボタンが押せるようになります。 
※「録画ファイルの言語」で再度 Japanese を選択します。 
 

 
※この時点でアップロードがうまくいかなかった場合、サイト上での作業を中断し、
Sharefile よりビデオを提出する必要があります。Sharefile 申請の手順については、本ペー
ジ下部にある「Sharefile リンクを申請する」および「Sharefile を使用したビデオアップロ
ード手順」を参照してください。 

  



１２．登録内容の確認が表示されます。「次へ」ボタンで提出に進みます。 

 

１３．支払い画面が表示されます。支払い方法を選択した後、必要情報を入力し、「支払う」
ボタンをクリック。試験の提出を完了させます。 
・ クレジットカード 
・ PayPal（ペイパル支払い） 
・ バウチャーコード 
 

  



※バウチャーを使った支払いの場合は、「バウチャーコードの入力」にバウチャー番号を入
れ、「引き換え」をクリックします。 

14. 支払いが終わると、以下のページが表示されます。 

 

  



 
Sharefile リンクを申請する 

 
ウェブサイトからのビデオのアップロードがうまくいかない、または、ビデオファイルが
1GB を超える場合は、Sharefile を使った送信が有効です。米国採点委員会まで、Sharefile
のリンク情報をメールで申請してください。 
 
メールの宛先： admin@cttsubmission.com  
 
＜以下メール文のサンプルです＞ 
件名： CTT+ Video Upload 
本文： Please provide me with the Sharefile link information. The following is my 
candidate information: 
Name: Hanako Suzuki （名前、苗字の順） 
CompTIA ID: COMPXXXXXXXXXXXX （CompTIA ID を入れて下さい） 
Language: Japanese  
 
※ビデオファイル以外の提出書類（フォーム）を Sharefile サイトにアップロードされると
手数料が発生しますのでご注意ください。 

  

mailto:admin@cttsubmission.com


 

Sharefile を利用した ビデオアップロード手順 

 

<注意点＞ 

※Sharefile のリンクは、事前に CTT+採点委員会まで申請する必要があります。 

※Sharefile のリンクは、個々人に割り当てられるため、共有することはできません。 

※Sharefile 先でアップロードできるのはビデオファイルのみとなります。フォームなどの

書類をアップロードすると手数料が発生しますのでご注意ください。 

 

 

１． 受験者情報の入力 - CTT+採点委員会（Ingenuiti）から送られた Sharefile link を

クリックすると以下のようなページが表示されます。ファイルをアップロードする

には、「ファイルの参照」をクリックします。ポップアップで表示されるメニューよ

り、ファイルを選択するか、そのまま「ここにファイルをドラッグ」までドラッグ

してください。 

  



 

２． アップロードする - ファイル選択後、「アップロード」をクリックして、完了とな

ります。 

 

 
３． 後日、CTT+採点委員会ウェブサイトにアクセスし、「現在進行中の試験」よりステ

ータスをご確認ください。https://www.cttsubmission.com/  
 
※CTT+採点委員会にて、ビデオのアップロード作業が実施されますので、２～３営業日ほ
ど時間がかかる場合がございます。 

 

５． ビデオのアップロードが終わっている場合は、試験提出が再開できます。 

「書類・ビデオファイルの提出」の １２．登録内容の確認から、作業を再開し、試験提出

を終えてください。 

https://www.cttsubmission.com/

